
ระเบยีบการเบกิจา่ยเงนิกบัทางครสิตจักรสําหรับผูนํ้ากลุม่ชมุชน

เมื�อผูนํ้าแตล่ะชมุชนตอ้งการเบกิเงนิเพื�อใชจ้า่ยใหป้รกึษาขออนุมตัจิากผูนํ้าที�ปรกึษา แลว้
แจง้ความตอ้งการไปที�อเีมลของครสิตจักร covenantchurchkk@gmail.com พรอ้ม CC ผูนํ้า
ที�ปรกึษาใหเ้ป็นคนอนุมตัิ

กรณีเบกิจา่ยเงนิมี 3 กรณี และมแีบบฟอรม์ที�ใช ้3 แบบ

1. ขอเบกิเงนิลว่งหนา้ ใชเ้มื�อตอ้งการเบกิเงนิลว่งหนา้ เมื�อใชจ้า่ยแลว้ตอ้งสง่แบบฟอรม์ที� 2 คอื
รายงานการใชเ้งนิที�เบกิลว่งหนา้

2. รายงานการใชเ้งนิที�เบกิลว่งหนา้(สง่หลงัจากใชจ้า่ยเงนิที�ขอเบกิลว่งหนา้ไปแลว้ มรีาย
ละเอยีดการใชจ้า่ยพรอ้มแนบรปูใบเสร็จแนบมาดว้ย และคนืเงนิที�เหลอืใหธ้รุการโดยตรงหรอื
โอนเขา้บญัชคีรสิตจักร ถา้ใชเ้งนิเกนิกล็งในรายงานตามที�ใชเ้ลยแลว้จะดําเนนิงานคนืเงนิสว่น
เกนิใหท้หีลงั)

mailto:covenantchurchkk@gmail.com


3. ขอชาํระเงนิคนื(ใชเ้มื�อออกเองกอ่นและจะขอเบกิคนื) ใหล้งรายการพรอ้มแนบรปูใบเสร็จ (ใน
กรณีที�มแีคใ่บเสร็จเดยีวสามารถสง่แคใ่บเสร็จเบกิในยอดเดยีวได)้

*** ทั �งนี�ทั �งนั�นถา้ไมส่ะดวกในการใชแ้บบฟอรม์ที�ใหส้ามารถทําแบบฟอรม์ของตวัเองได ้ เพยีง
แตใ่หม้รีายละเอยีดครบถว้นตามอยา่งที�แบบฟอรม์นี�กําหนด
*** ถา้มรีายการแคย่อดเดยีวไมต่อ้งใชแ้บบฟอรม์กไ็ด ้แตต่อ้งสง่อเีมลเพื�อเป็นหลกัฐานและ
CC ผูนํ้าเพื�อขอการอนุมตัิ


